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短期集中で 6/16(日)試験 

の「合格」を目指しま 

ます。 
 

秘書検定は「社会人と
してのマナーの基
本」が身に付きます。 
 

オリジナルテキストを 

使用して効率よく学習し

ます。 

 

就職活動で有利になる

だけでなく，就職後も知

識と技能は大いに役立ち

ます。どんな職種にも応

用可。 

１年生での受講をおす

すめします！２級取得の

方は準１級にチャレンジ! 

秘書検定専門スクールの 

専任講師が担当します。 

だから試験問題の傾向と

対策を熟知しています。 

 

 

講座期間中はいつでも 

オンデマンド動画の
視聴が可能。欠席をし

てしまった時や復習にも

役立ちます。 

 

苦手な電話対応も学習

し，克服できます。 

 

お問い合わせは就職指導課へ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

秘書検定問題を解いてみよう 

右のイラストを見て考えてみよう! 

秘書Ａは取引先に書類を届けに来て，受付で取次ぎの依頼

をしていますが，マナーとして不適切な点があります。 

 

①それはどこでしょうか？ 

②どのようにすればよいでしょうか？ 

＜解答＞ ①コートを着たまま受付に来ている。②コートは脱いでから受付に行き取次ぎを依頼する。 

【講座日時】 毎週水曜日 18:00～21:10 

準１級：４月２４日～６月１２日（全７回） 

２ 級：４月２４日～６月 ５日（全６回） 
 

【受講料】教材費込み 
準１級：７,５８０円（税込み） 

２ 級：６,５００円（税込み） 
 

【使用教材】 

①オリジナルテキスト 

②秘書検定実問題集 2024年度版 

③模擬試験問題 
 

【検定試験料】 

準１級：6,500円，２級：5,200円 

申込方法等は 4月 10日(水)18時，大講堂(本館 3階)で

開催する説明会でご案内します。 
 

Ｑ．なぜ受講しようと思いましたか。 

 独学の場合，勉強が続かないと思ったから。 

Ｑ．受講してみた講座の感想。 

講座で一つひとつ丁寧に教わり常識やマナーが身についた。 

敬語が特に身につき，アルバイトの接客で自然と正しい敬語が話せるようになった。 

Ｑ．これから受講を考えている人へのメッセージ。 

秘書検定の勉強は常識やマナーを身につけることができるので，大学生のうちに取得

しているといい資格だと思います。 

Ｑ．準１級取得後，なぜ１級へステップアップしようと思いましたか。 

知識を深め，より実践的に学んでみたいと考えたからです。 

Ｑ．受講してみた講座の感想。 

1級の勉強を始めようと過去問を見た時，なにを回答したら良いのかさっぱりわから

ず，思わず笑ってしまいました。秘書検定は，社会に出る上で必要なことを幅広く学ぶこ

とができ，試験に合格することで，それらができるという証明にもなると思います。私はレ

ストランでアルバイトをしているのですが，意識的に丁寧に接客することができるように

なったと感じています。 

Ｑ．これから受講を考えている人へのメッセージ。 

秘書検定講座ではプロの講師の方々が試験の傾向を細かく分析し，「特にここ」を丁

寧に教えてくださいます。講義はある意味自動的に進むので，満遍なく飽きずに勉強す

ることができました。アルバイトや大学の講義など忙しい中で，効率的に検定に合格す

るための講座を開講してくださいました。そしてなんと，大学で行われる講座は，個人で

申し込むよりも断然お得に受講することができます。日本大学太っ腹過ぎます。秘書検

定は合格率が比較的高い資格ですので，とりあえず何か取ってみようかな，と考えてい

る方にもおすすめです。 

- ２級講座受講 -  １年 Ｈ･Ｋさん 

「 秘書技能検定 1級 実務技能検定協会 優秀賞 」を受賞!! 

- 準１級講座から１級講座受講 -  １年 Ｙ･Ｙさん 

・ ・ 

「秘書検定合格者の声」 


