
■教員採用試験対策講座
　教員講座は，各都道府県で実施される教員採用試験の対策講座です。近年の教員採用試
験対策としては，筆記試験に必要な知識の習得を目指すとともに，論作文や面接・集団討
論といった人物試験対策の基礎となる知識の構造化も必要となります。このように多くの
試験が課されますので，効率良く学習を進めていくことが合格への鍵となります。

～

教育原理，教育法規，教育心理，教育史，学習指導要領，論作文，集団討論，面接

講 座 概 要
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対 　 象
科 　 目

　秘書技能検定は，秘書を目指すための資格ではなく，社会人としてのマナーの基本が身
についていることを証明する資格です。あらゆる職種に応用でき，就職活動を控えた大学
生に高い人気があります。敬語やていねい語の正しい使い方，ビジネス文書，マナー・接
遇，企業知識など，就職活動がスムーズになるだけでなく，就職してからも役に立つ有益
な知識・技能が身に付きます。
　また，地方公務員採用試験の願書は郵送による場合も多く，この講座で学ぶ郵便の基礎
知識は，公務員を目指す学生にとっても，役に立つ講座です。
全学年

［理論講義］必要とされる資質，職務知識，一般知識
［技能講義］マナー接遇，技能
　マナー・接遇や文書作成能力などの技能について日常必要な実例に基づいて学習してい
きます。加えて試験問題と同様の問題を解くことで本試験への対策も充分に行っていきます。

クラスを設けます。

（財）実務技能検定協会　　https://jitsumu-kentei.jp/HS/index
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